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MANUAL SUBVENCION SANTA LUCIA DE TIRAJANA

Para crear una nueva solicitud, debe acceder a la web https://subvencionsantalucia.fulp.es/ y
hacer clic en CREAR NUEVO USUARIO.
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SUBVENCIONES SANTA LUCIA DE TIRAJANA 2024

Documentacion
Plan estratégico de subvenciones 2024
Ordenanza general de subvenciones del ayuntamiento de Santa Lucia

Subvenciones Asociaciones de Vecinos, Federacion de Asociaciones de Vecinos y Colectivos que celebran las fiestas en el municipio de
Santa Lucia de Tirajana

Subvenciones Asociaciones de Madres y Padres de los Centros Escolares del municipio de Santa Lucia de Tirajana y a la Federacién de
AMPAS

Subvenciones Colectivos Sociales del municipio de Santa Lucia de Tirajana

%) ACCEDER &* CREAR NUEVO USUARIO

& Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es

. Teléfono de contacto: 638771453

Si ya tuviese creado el usuario, se entrara en la solicitud haciendo clic en ACCEDER.

A continuacidn, aparecera una pantalla en la que debera cumplimentar sus datos personales.

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es


https://subvencionsantalucia.fulp.es/
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DATQS DE LA ENTIDAD

NOMBRE / RAZON SOCIAL NIF
DIRECCION / DOMICILIO SOCIAL MUNICIPIO

SELECCIONAR A
CODIGO POSTAL TELEFONO / MOVIL CORREQ ELECTRONICO REPETIR CORREQ ELECTRONICO

DATOS DEIL REPRESENTANTE | EGAL DE LA ENTIDAD

NOMBRE / RAZON SOCIAL NIF
DIRECCIGN / DOMICILIO SOCIAL MUNICIPIO

SELECCIONAR ~
CODIGO POSTAL TELEFONOQ { MOVIL CORREQ ELECTRONICO
CONTRASERA REPETIR CONTRASERA

Iniciar Sesion CREAR USUARIC

Para guardar los datos, haga clic en CREAR USUARIO

Le aparecerd un mensaje indicandole que “Sus datos se han registrado con éxito”. Haga clic en
el botdn OK y se le redirigird a la pagina de inicio de sesidn.

v

Sus datos se han registrado con éxito. En breve recibira
un email donde debera hacer click en el enlace para
confirmar el mismo

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es
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Recibira un email de confirmacidn, en la cuenta de correo electrénico con la que se registro.

Al confirmarlo le aparecerd un mensaje como este.

Vv

Su email ha sido confirmado con éxito

Una vez confirmado, introduzca su correo electrénico y contrasefa, y haga clic en INICIAR
SESION. Una vez haya iniciado sesién podra crear su solicitud haciendo clic en la opcidn
“Solicitar”

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es
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A Inicio @ Inicie

& Mis datos personales

B Crear Nueva Solicitud
B NUEVA SOLICITUD COLECTIVOS SOCIALES DEL MUNICIPIO DE SANTA
& Cambiar contrasefia LUCIA DE TIRAJANA

B Contacto B SOLICITAR

@ Cerrar Sesion

Al comienzo de la solicitud aparece la siguiente pestaiia a cumplimentar. Tal y como se muestra
a continuacion, una vez dentro de la solicitud, podrd observar las dos pestafias que debera
cumplimentar, con todos los datos y la documentacidon que debera aportar para registrar su
solicitud correctamente:

B DECLARACION
RESPONSABLE Y
OTROS DATOS

& DOCUMENTACION

Declaracién responsable

Comparezco y DECLARO bajo la responsabilidad penal, civil o administrativa en que pudiera incurrir QUE:

a. Que dicha entidad no se encuentra incurso en ninguna de las causas de prohibicién de la obtencidn de la condicion de beneficiario establecida en los puntos 2 y 3 del articulo 13 de

la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y concordante del Reglamento de la citada Ley, gue impiden obtener la condicién de beneficiario.
) NO he recibido o solicitado otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que pudieran concurrir a la financiacion de estos mismos fines.
c.[® 8 he recibido o solicitado otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos que pudieran concurrir a la financiacion de estos mismos fines, el Organismo v por el importe que se cita:

'ORGANISMO O INSTITUCION QUE FINANCIA IMPORTE SOLICITADO IMPORTE CONCEDIDO

'ORGANISMO O INSTITUGION QUE FINANCIA IMPORTE SOLICITADO IMPORTE CONGEDIDO

d. Sin la entrega del abono anticipado de la subvencién no podré realizar el desarrollo de las actividades programadas en relacion a este proyecto.

Datos Anexo Il

NOMBRE SECRETARIO DE LA ENTIDAD NIF SECRETARIO DE LA ENTIDAD

FECHA REUNION JUNTA DIRECTIVA FECHA ELECCION JUNTA DIRECTIVA
dd/mm/aaaa ) dd/mm/aaaa &
N° de cuenta

IBAN Entidad Cficina DC Cuenta

SIGUIENTE

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es
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Una vez cumplimentados todos los datos guardamos y continuamos en la siguiente pestaia. En
ella debemos subir toda la documentacién requerida. Guardamos y tras ello, aparecerdn los
anexos a descargar. Debemos descargarlos y subirlos a la plataforma.

& DOCUMENTACION
RESPONSABLE Y

OTROS DATOS

N.LF. de |3 entided

D.N.I. del representante de |a entided

Certificado actualizado y/o resolucitn de Ia composicién de Ia junta directiva en el Registro que legalmente proceds.

Cartificado del Secretario/a con el visto buena del Prasi de la entidad, i iento del donde conste el scuerds dirsctive, en el que se adopts la

peticién de la subvencitn y se incluye |z relacién de los miembras que componen sus Organas de Gobierna. Anexc Il

Estatutos, en el qus consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en &l carrespondients Registro Oficial.

Certificado acreditativo de estar al corriente de sus Obligaciones Fiscales frents a ls Agencia Tributaris Canaria.

11l

Certificado acreditativo de estar al corriente de sus Oblig Fiscales fr pencia Estatal de la i6n Tributaria. . Seleccionar
| Certificado acreditativo de estar al corriente de sus Obligaciones Fiscales frente a la Seguridad Social. 1. Seleccionar
| Certificado y/o resolucién de la entided que consta inscrita en el Registro que legalmente proceda. & Seleccionar

Prayecto de las actividades para |ss que se solicita |3 subvencién y presupuestos de ingresos y gastos, especificando |as actividades que se van 3 reslizar scompaiisdas de la facturs proforma
Yo presupussts de cada una de sllas.

+ ARADIR OTRA DOCUMENTACION

By

ATRAS

NOTA: Se recomienda hacer clic en el botén GUARDAR, situado en la esquina superior derecha,
cada vez que cumplimente una pestafia. Cada vez que haga clic en GUARDAR le aparecera el
mensaje “Su solicitud se ha guardado con éxito” y debera hacer clic en OK para continuar.

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es
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Su solicitud se ha guardado con éxito

Tras ello debemos firmar la documentacion. En estos momentos, visualizamos la pestafia asi,
con la documentacién subida pero no firmada.

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es
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€ Su solicitud aun no ha sido presentada

W DECLARACION
RESPONSABLEY
OTROS DATOS

& DOCUMENTACION

DOCUMENTACION ARADIDA
FIRMAR DOCUMENTOS.
Nombre del documento Firmado Facha firma Acciones
N.LF. de Ia entidad m [=](u]
D.N.I. del representante de la entidad m E
Certificado yio 5n de la composicion de I junta diractiva en el Regietro que lagalmente proceda o E
Certificado del Secretario/a can el vista buena del Presi de la entidad, iva del n jento del rep o] E
donde conste el acuerdo directivo, en el que se adopté la peticion de la subvencién y se incluya la relagién de los miembros que
componen sus Organos de Gobierno. Anexo 11
Estatutos, en e que consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondients Registro m E
Oficial.
Proyecto de las actividades para las que se solicita la any p de ingresos y gastos. 1o ] E|
Certificado acreditativo de estar al corriente de sus Obligaciones Fiscales frente a la Agencia Tributaria Canaria. m E
Certificado acreditativa de estar al corrients de sus Obligaciones Fiscales frente a Agencia Estatal de |s Administracisn Tributaria. m E
Certificado acreditativa da estar al corriants de sus Obligaciones Fiscalas frents a la Saguridad Social m E
Proyecto para el qus se solicita la subvencin en el que se desglose las actividades y/o servicios, y ol presupussts de gastos o m E
ingresos del misma.
Autorizacién firmada por el representante legal de la entidad para recabar informe acreditativo de estar al corriente de las 1o ] [u]
i fiscal el Ay jento de Santa Lucia de Tirajana (Anexe Il)
Certificade de titularidad bancaria o] [u]

+ ARADIR OTRA DOCUMENTACION

A continuacién, procederemos a firmar la documentacién. De nuevo en la pestana
DOCUMENTACION, debera seleccionar todos los documentos y hacer clic en el botén verde,
FIRMAR DOCUMENTOS, situado debajo de la pestafia documentacion. Le aparecera el mensaje
“Atencidn: ¢Estas seguro de que deseas firmar los documentos seleccionados?” y debera hacer
clicen SI.

A continuacion, se le redirigira a la pagina para firmar los documentos con certificado digital a
través de la aplicacidn Viafirma Desktop v2. En caso de no tener instalada la aplicacién, la pagina
le da la opcidon de descargarla. Una vez tenga la aplicacidn de firma instalada, haga click en el
botdn verde, “Firmar documentos”. La aplicacién Viafirma se abrird y le mostrara el listado de
certificados que tenga instalados en su ordenador. Seleccione el suyo y haga clic en FIRMAR.

Se abrira la aplicacién Viafirma, seleccione su certificado y haga clic en “Firmar”.

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es
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Este sitio esta intentando abrir desktop-app.
https://services.viafirma.com quiere abrir esta aplicacién.

l:l Permitir siempre que services.viafirma.com abra vinculos de este tipo en la aplicacion asociada

(@ viafirma

Firmar con certificado digital

{ATENCION!
Para completar el proceso de firma, necesitas tener instalada la aplicacién Viafirma Desktop

Por favor, comprueba que tienes instalada la aplicacién y pulsa el botén:

Al firmar volvera automaticamente a la pestafia DOCUMENTACION de su solicitud, donde ahora
todos sus documentos apareceran firmados. Para comprobar que ha firmado correctamente los
documentos, deberd aparecer, en la columna “Firmado”, un “Si” (en verde) en cada uno de los
documentos, tal y como se muestra a continuacion.

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es



Fundacién
Universitaria
de Las Palmas

FIRMAR DOCUMENTOS

MNombre del documento Firmado Fecha firma Acciones

MLLF. dela entidad a 22/08/2024
09:09:11

D.N.I. del representanta de la entidad a 22/08/2024
09:09:11

Certificado actualizado y/o resolucién de la composicién de |a junta diractiva en el Registro que legalmenta proceda. [s(] 22/08/2024
09:09:11

Certificado del Secratario/a con o visto bueno del Prasidente/s de la entidad, acreditativa del nombramianto del representants, donda conste of acusrdo a 22/08/2024

directivo, en ol que se adoptd la peticién de la subvencién y se incluya la relacion de los miembros que componen sus Organos de Gobierno. Anexo Il 09:08:11

Estatutos, en el que consten las normas per las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el correspondiente Registro Oficial a 22/08/2024
09:09:11

Proyecto de las actividades para las que se solicita la subvencién y presupuestos de ingresos y gastos a 22/08/2024
09:09:11

Certificado acreditativo de estar al corriente da sus Obligaciones Fiscales frante a la Agencia Tributaria Canaria a 23/08/2024
09:09:11

Certificado acreditativo de estar al corriente de sus Obligaciones Fiscales frente a Agencia Estatal de la Administracisn Tributaria a 22/08/2024
09:09:11

Certificado acreditalivo de estar al corriente de sus Obligaciones Fiscales frente a la Seguridad Social ['s(] 22/08/2024
09:09:11

Proyacto para el que se solicita la subvencion an el que se desglose las actividades y/ servicios, y o prasupuesto de gastos @ ingresos del mismo. a 22/08/2024
09:09:11

Autorizacion firmada por el representante legal de la entidad para recabar informe acreditativa de estar al corriente de las obligaciones fiscales con el a 22/08/2024

Ayuntamiento de Santa Lucia de Tirajana (Anexo Il 09:08:11

Certificado de titularidad bancaria [si] 22/08/2024
09:09:11

+ ARADIR OTRA DOCUMENTACION

Ahora, haga clic en PRESENTACION DE SOLICITUD (botén azul en la esquina superior izquierda)
y serd derivado a una nueva pantalla, donde podra observar tres pestafias: REVISION DE DATOS,
DOCUMENTACION PENDIENTE y FIRMA Y PRESENTACION DE SOLICITUD.

A continuacidn, se detalla la informacién de cada pestafia:
-. REVISION DE DATOS:

Si ha cumplimentado correctamente todos los datos requeridos en su solicitud, le aparecera el
mensaje: “Todos los datos han sido correctamente rellenados”. En caso contrario, se le indicara
el dato, o los datos, que faltan por cumplimentar antes de firmar y presentar su solicitud.

& VOLVER A SOLICITUD

¥ REVISION CE & DOCUMENTACION # PRESENTACION
DaTOS PENDIENTE DE souCITuD

‘ ®  Todos los datos han sido correctamenta ralienados ‘

Email de contacto: subvencionsantalucia@fulp.es
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-. DOCUMENTACION PENDIENTE: Si ha adjuntado toda la documentacién requerida en su
solicitud, le aparecerd el mensaje: “Toda la documentacién ha sido subida y firmada
correctamente”. En caso contrario, se le mostrara una lista con el documento o los documentos
pendientes de adjuntar antes de firmar y presentar su solicitud.

€ VOLVER A SOLICITUD
Lol & DOCUMENTACION # PRESENTACION
oatos PENDIENTE DE soLCITUD
© IR ADOCUMENTOS
‘ @ Toda Ia documentacian rquerids ha sida subida y firmada correctamente ‘
ATRAS SIGUIENTE

-. PRESENTACION DE SOLICITUD: Una vez llegamos a la ultima pestafia podemos ver la solicitud
y posteriormente presentarla. Pulsamos si y volvemos a firmar digitalmente.

& VOLVER A SOLICITUD
(s & DOCUMENTACION 7 PRESENTACION
oaros PENDIENTE 0E souciTuD
B VER SOLICITUD A PRESENTAR B PRESENTAR SOLICITUD

¢Estés segura/a de que deses presentar la solicitud?

-

10
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Se abrira la aplicacidn Viafirma, seleccione su certificado y haga clic en “Firmar”.

https://services.viafirma.com quiere abrir esta aplicacién.

D Permitir siempre que services.viafirma.com abra vinculos de este tipo en la aplicacion asociada

@ '

Firmar con certificado digital

A continuacién puedes descargar los documentos a firmar:

191CBCCDE24B6325AFA0S0DBE40BC7D3.pdf

{ATENCION!
Para completar el proceso de firma, necesitas tener instalada la aplicacién Viafirma Desktop

Por Favor, comprueba que tienes instalada la aplicacion y pulsa el botén:

Se le mostrara el mensaje “Su solicitud ha sido firmada y presentada con éxito”. Haga clic en OK
y volvera a la pagina de inicio de su solicitud.

Su solicitud ha sido firmada y presentada con éxito

En este punto su solicitud ha sido presentada correctamente y podra ver como el estado de su
solicitud es “presentada”.

11
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E MIS SOLICITUDES

B Colectives Socisles del municipio de Santa Lueis de Tirafana
Presentada

@ Su solicitud ha sido presentada

Solicitud 1l Namero de registro tl Fecha de ragistro

Colectivos Sociales del municipio de Santa Lucia de Tirajana RCS/2/2024 22/08/2024 09:13:57

B ACTUALIZAR DOCUMENTACION

M DECLARACION
RESPONSABLE Y
OTROS DATOS

& DOCUMENTACION

DOCUMENTACION ARADIDA
FIRMAR DOCUMENTOS

1 Nombra del documento "' Firmado’! Fachafirma |/ Acciones '/
Instancia dirigida a la Alcaldia Presidencia del litra. Ayuntamiento de Sants Lucia de Tirsjana, solicitando |a subvencién o ayuda sconémica, suscrita por sl [s:] 22/08/2024
representante legal de la entidad, quien debers ificar en nombre y con la que sctia. (Anexo |). [0S 09:13:57

Cualquier duda puede remitirla al correo que se muestra al pie de pagina o llamar al 638771453.
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